REPUBLICA DE COLOMBIA ®
SENA

MINISTERIO DE TRABAJO
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 7 ‘
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA CODIGO DEPENDENCIA: 124 PERIODO : V 18 de Enero de 1983 AL 05 de Agosto de 1990
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
" SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES ARCHIVO || || || PROCEDIMIENTO
SERIE [[SUBSERIH CT E S M
CENTRAL
02 W [ACTAS
Este asunto documental evidencia el proceso y procedimiento que se adelanta en el momento de grabado en el microfilm,
dicha informacién respalda la veracidad de la informacion de los rollos e informacién con la direccién general del SENA. En
relacion con lo descrito se determina conservar en su formato original para que conformen el archivo histérico de la entidad.
Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se microfilman, la reproduccion técnica se efectiia bajo los
08 O Actas de Microfilmacion 10 X X |paramentos establecidos en el Manual de Procedimientos para la Microfilmacion del SENA, Decreto 2527 de 1950.
Este asunto documental posee valores informativos, ya que evidencia la interaccion de la institucién con el ciudadano y las
entidades privadas o estatales. El tiempo de retencion se determino en referencia con lo descrito en el Decreto N° 410 de
1971 Cédigo de Comercio de Colombia, Articulo 60 donde indica que se deben preservar por un periodo minimo de diez
(10) afios. Seré fuente de consulta para futuras investigaciones histéricas. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo
18 @ |CORRESPONDENCIAENVIADAY 10 X central se realiza una seleccion cuantitativa del 2% del total de la produccién documental anual, la parte cualitativa de la
RECIBIDA muestra seleccionada se hard en método aleatorio simple. La demas informacién se elimina atendiendo el procedimiento
establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

(e T €A

VERONICA PONCE VALLEJO DIANA EUGENLA SARMIENTO SOTO
SECERETAFRIA GENEFAL COOEDINADORA GRUPQ DE ADMINISTEACION DE DOCUMENTOS
CONVENCIONES P: PAPEL EL: ELECTRONICO AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION 5: SELECCION M: MICROFILMACION D: DIGITALIZACION

Aprobada mediante Resolucion No. 1524 del 05 de Septiembre de 2018
Convalidadas AGN Octubre 2020
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